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Pravidla pracovnich postupi pro vykon znalecké cinnosti

Preambule

Znalecka ¢innost je ¢innosti vykondvanou ve vefejném zajmu. Slouzi také k ochrané prav
fyzickych nebo pravnickych osob, a proto je v moderni demokratické spolecnosti vinimana jako
jedna ze zaruk zédkonnosti.

Vysledkem znalecké Cinnosti je znalecky posudek, ktery mulze byt zpracovan vylucné
v souvislosti s pravnimi tukony dan¢ho subjektu. Znalecky posudek je jeden z moznych dikazi
zejména v soudnim, popiipadé ve spravnim fizeni. Jeho tcelem je ziskat informace, které jsou
pro dané fizeni podstatné a které zavisi na odbornych znalostech zpracovatelti znaleckého
posudku.

Pro zajisténi nejvys$si kvality znaleckych posudkll zpracovavanych Znaleckym tstavem
bezpeénosti a ochrany zdravi, z.u. (dale jen ,,ZUBOZ*) vydava Spravni rada tuto smérnici, ktera
stanovuje podrobnéjs$i podminky pro fadné provadéni znalecké ¢innosti v souladu se zakonem
¢. 254/2019 Sb. o znalcich, znaleckych kancelafich a znaleckych ustavech a vyhlasky
¢. 503/2020 Sb. o vykonu znalecké ¢innosti, v platném znéni.

Clanek 1
Organizacni zajiSténi znalecké ¢innosti
(1) V souladu se znaleckym opravnénim (licence) udélené ZUBOZ mohou znalecké posudky

zpracovavat pouze znalci opravnéni k vykonu znalecké c¢innosti ZUBOZ v souladu
s licenci udélenou Ministerstvem spravedlnosti.

(2) Ve zvlastnich ptipadech se mohou na vypracovani znaleckého posudku podilet také externi
odbornici z obort ptibuznych (déale jen ,konzultanti®), pakliZze si to okolnosti znalecké
¢innosti nebo prfedmét znaleckého zkoumani nutné vyzadaji.

(3) Zadani na zpracovani znaleckého posudku od zadavatele pfijima feditel, ktery se
zadavatelem dojedna podrobnéj$i podminky a termin, do kdy bude posudek zpracovan.
V ptipadé vetfejného zadavatele fteditel piebird rozhodnuti nebo opatieni; v ptipadé
nevetejného zadavatele (dale jen ,,klient*) uzavira na provedeni znalecké sluzby pisemnou
smlouvu (objednavku). Nedilnou soucésti objedndvky zadavatele musi byt také veskera
dokumentace potiebnd pro zpracovani znaleckého posudku a zaddni odborné otazky.

(4) S ohledem na specifikaci zadani, pozadovanou hloubku znaleckého zkoumani, slozitost
pfipadu a rozsah pfedané dokumentace feditel rozhodne o ptidéleni ptipadu konkrétnimu
znalci ZUBOZ.

wevr

znalct ZUBOZ, nebo konzultanty, jestlize to bude v zajmu zajisténi kvality, odbornosti a
objektivnosti vysledného znaleckého posudku. Pii ptibrani konzultanta tfeditel ptihlizi k
odbornosti (specializaci), teoretickym znalostem a praktickym zkuSenostem dané osoby.

(6) Reditel je povinen vyzadat si souhlas navrzenych osob s jejich zatazenim do znaleckého
tymu, resp. vyjadieni, zda nejsou v dané véci podjati.
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(7) Navrh na pfibrani konzultanta je feditel povinen bez zbytecného odkladu projednat se
zadavatelem posudku.

(8) V ptipad¢ ustanoveni znaleckého tymu je ze zapojenych znalcii ustanoven vedouci tymu,
ktery bude ZUBOZ zastupovat pfi jednani s organy vefejné moci (napf. stvrzeni zavérd
posudku pii hlavnim li¢eni u soudu).

(9) Reditel je opravnén v odiivodnénych piipadech piibrat interniho oponenta, ktery nesmi
v daném piipadé byt ¢lenem znaleckého tymu, ani se podilet na znalecké ¢innosti ZUBOZ
dle udélené licence.

(10) Ukolem interniho oponenta je provedeni nezavislého kritického zhodnoceni
zpracovan¢ho navrhu textu znaleckého posudku a paklize shledd vyznamné vécné
(fj. odborné, pravni, metodicke, védecké, stylistické) ptipominky, informuje 1 nich feditele.
Reditel je povinen nasledn& projednat piipominky vznesené internim oponentem se
zpracovatelem posudku, resp. ¢leny znaleckého tymu.

(11) Znalecky posudek jménem ZUBOZ vydava feditel, ktery dokumentu pfifadi spisovou
znacku a vyhotovi jej ve stanoveném formatu (pisemné nebo elektronicky) a v zadaném
poctu vytiskli. Na posledni strané znaleckého posudku jej opatii svym podpisem a
znaleckou peceti a zajisti jeho pfedani zadavateli ve stanovené lhité.

(12) 'V ptipadé, Ze by v ramci feSeného piipadu feditel byl, anebo mohl byt ve stietu zajmu
ve smyslu ¢lanku 2, odst. 4, stvrzuje posudek podpisem zéstupce feditele.

(13) O zpracovanych znaleckych posudcich se vede v predepsané formé evidence. Zadani
posudku do evidence znaleckych posudkl vedené u Ministerstva spravedlnosti provadi
reditel.

(14) Kopie zpracovanych znaleckych posudkl se uchovavaji v digitdlni podobé po dobu
10 let.

Clanek 2
Povinnosti znalcti a €leni znaleckého tymu

(1) Znalec, resp. ¢len znaleckého tymu musi vystupovat jako nezavisld, objektivni a
divéryhodna osoba. Musi byt schopen a ochoten pfi svém znaleckém badani (nalezu)
odhalit pravdu a ve svém posudku poskytnout nezavislé a nezaujaté stanovisko.

(2) Znalec, resp. ¢len znaleckého tymu je povinen znaleckou ¢innost provadét tak, aby byla
nestrannd, objektivni a zalozena na ovéfitelnych faktech.

(3) Znalec, resp. ¢len znaleckého tymu osloveny ke zpracovani daného posudku je povinen
feditele informovat o vSech vztazich, okolnostech nebo zajmech, které by mohly ovlivnit
jeho tsudek, nestrannost nebo objektivitu.

(4) Znalec, resp. ¢len znaleckého tymu se nesmi ucCastnit zpracovani znaleckého posudku pro
osoby blizké, obé strany sporu nebo tehdy, pokud mé pravni vztah k subjektu, ktery je
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jakymkoli zplisobem =zainteresovan na kauze, vramci niz je znalecky posudek
zpracovavan.

Clanek 3
Pravidla pro zpracovavani znaleckého posudku

(1) Znalec, resp. ¢len znaleckého tymu je pii vypracovavani posudku povinen:

a) jednat s pfihlédnutim k jedine¢nostem kazdého znaleckého posudku,

b) dodrzet zasady a pravidla stanovena v této smérnici,

¢) zohlednit pfipominky interniho oponenta, pokud objektivné smeétuji ke
zkvalitnéni jimi vytvofeného znaleckého posudku,

d) ctit principy kolektivni prace, d€lby ukold a vzdjemného porozuméni uvnitt
pracovniho tymu,

e) dodrzovat pravni predpisy Ceské republiky a ctit Eticky kodex Gstavu.

(2) Znalec, resp. ¢len znaleckého tymu je povinen fidit se pii znalecké Cinnosti pouze
objektivnimi kritérii a svym osobnim odbornym nazorem. Nedisponuje-li potfebnymi
odbornymi znalostmi v dil¢i véci, je povinen o této skutecnosti bez zbyte¢ného odkladu
vyrozumét feditele, ktery rozhodne o pfibrani jiné osoby (konzultanta).

(3) Pti zpracovani posudku musi znalec, resp. ¢len znaleckého tymu fesit pouze jemu zadany
znalecky ukol a své stanovisko opirat vylu¢né a pouze o diikkazni materidl ¢i jiné podklady
pfedané zadavatelem. V ptipad¢, Ze podklady pfedané zadavatelem (napf. diikazni material
ve spise) jsou neuplné, resp. neumoziiuji objektivni zpracovani znaleckého posudku, je
teditel opravnén vyzvat zadavatele, aby dolozil dodate¢né podklady, které umozni objasnit
okolnosti potfebné ke zpracovani znaleckého posudku.

(4) Pt1 provadéni znalecké Cinnosti v ramci trestni véci, neni znalec, resp. ¢len znaleckého
tymu opravnén opatfovat si diikazy sam, a to ani v pfipadé, Ze by k tomu byl vyzvan
organem Cinnym v trestnim fizeni. Na zadost zadavatele se mohou povéetfeni Clenové
znaleckého tymu (povéiuje feditel) zacastnit ohledani mista, vySetfovaciho pokusu nebo
rekonstrukce trestného ¢inu. V takovém piipad¢ ale musi vystupovat pouze jako nezavisli
pozorovatelé a za Zadnych okolnosti se nesmi vySetfovani aktivné ucastnit, sdélovat
divérné informace ¢i do n¢j jakkoli vstupovat.

(5) Ve znaleckém posudku je zakazano posuzovat miru zavinéni jakychkoli osob, a to i
v ptipad¢, ze nékterd z otazek polozenych zadavatelem bude k tomuto vybizet. V takovém
pfipadé je zpracovatel opravnén na poloZenou otdzku bud’ neodpovédét (coZ musi
nalezitym zplisobem okomentovat v uvedeném duchu), anebo svou odpovéd’ formulovat
tak, aby pravni otazky nebo posouzeni miry zavinéni pfimo netesila.
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(6) Ve znaleckém posudku je nutno uvést vSechny skutec¢nosti, ze kterych zpracovatel pfi
tvorbé svych zavért vychazel, a to takovym zptsobem, aby byl posudek prezkoumatelny.
V tomto sméru je nutné dbat na kvalitni a pfehledné zpracovani nalezu.

(7) Znalec, resp. ¢lenové znaleckého tymu jsou povinni pifi zpracovani znaleckého posudku

vyuzivat obecné uznavané metody a postupy, potiebné pomickové vybaveni a relevantni
informacni, odborné a pravni zdroje (odborné publikace, judikaty apod.), a to v rozsahu a

hloubce nezbytné pro objektivni znalecké zkoumani v dané véci.

(8) Pro sbér a zpracovani dat potiebnych pro fddné vypracovani znaleckého posudku je nutné
dodrzet nasledujici metodologicky postup:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

i)

)
k)

)

Sezndmit se s pfipadem a se zadanim znaleckého posudku.
Detailn¢ prostudovat spisovou dokumentaci piedlozenou zadavatelem.

Provést extrakci klicovych poznatkii ze spisové dokumentace tykajicich se
daného ptipadu.

Vyhodnotit ziskané poznatky a v ptipadé potieby specifikovat pozadavky na
dolozeni dalsich zdrojt.

Vyhledat, zajistit a prostudovat pravni ptedpisy a technické normy vztahujicich
se k danému ptipadu.

Vyhledat, zajistit a prostudovat souvisejici odbornou literaturu a informacni
zdroje souvisejici s danou problematikou.

Detailné prostudovat dodatecné dodané materialy.

Vypracovat deskripci dané udélosti zahrnujici rozbor kauzality nehodového déje
a oficialnich pticin nehody.

Provést interpretaci vysledkii analyzy dat a kontrolu spravnosti zvoleného
znaleckého postupu.

Na zéklad¢ ziskanych poznatkti formulovat odpovédi na zadané odborné otazky.

Vyhotovit znalecky posudek ve struktuie podle pozadavkl pravnich predpist
tykajicich se znalecké ¢innosti.

Provést kontrolu svych vystupt a pfipravit navrh znaleckého posudku.

m) Zapracovat piipadné kritické pfipominky vznesené internim oponentem.

(9) Pti posuzovani zavér posudku jiného znalce, je zpracovatel posudku povinen postupovat
korektné a zohlednovat ukol/zadani tohoto znalce a rozsah jemu dostupnych informaci.
Zjisténé nedostatky ve svém stanovisku vécnym a objektivnim zplisobem zhodnoti,
pfi¢emz se zdrzi jakychkoli sugestivnich projevii nebo negativni vyhranénosti.

(10) 'V ptipade, ze bude znalecky posudek vypracovavat vice ¢lenny znalecky tym, musi byt
v textu posudku oznaceno, kdo z ¢lent se podilel na zpracovéani, které casti posudku. Pokud
se na zpracovani znaleckého posudku bude podilel konzultant, musi byt ve znaleckém
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posudku oznaceno, kterou zvlastni dil¢i otazku konzultant posuzoval, resp. ktery z
konzultantti, bude-li jich ptibrano vice.

Clanek 4
Komer¢ni znalecké sluzby

(1) ZUBOZ je podle &lanku VI. Zakladaci listiny opravnén provadét doplitkovou (vedlejsi)
¢innost sestavajici ve vypracovavani znaleckych posudki, specializovanych analyz, studii
a odbornych stanovisek pro pravnické a fyzické osoby (dale ,,znalecké sluzby*).

(2) Znalecké sluzby jsou realizovany na zakladé smluvniho vztahu mezi ZUBOZ a neveiejnym
zadavatelem (dale jen ,klient”). Podminky realizace znalecké sluzby dohodne s klientem
teditel.

(3) ZUBOZ neuzavie smlouvu o poskytnuti znalecké sluzby v ptipadé:

a) omezeného rozsahu, ktery by nedovoloval provést znaleckou sluzbu
v odpovidajici kvalité a efektivné;

b) pokud si vypracovani znaleckého posudku zadaného pro tcely trestniho fizeni
zada, aby si zpracovatel obstaral ditkazni prostiedky sam;

¢) pozaduje-li klient feSeni odporujici pravnim piedpisim Ceské republiky nebo
Evropské unie;

d) pokud by smluvni vztah sklientem ohrozil dobré jméno ZUBOZ, jeho
nezavislost nebo beztthonnost.

(4) Pf1 sjednévani znalecké sluzby je teditel povinen zohlediiovat hospodatfskou strategii
ZUBOZ a soudasné respektovat Eticky kodex tstavu. ZUBOZ si proto vzdy ponecha pravo
odstoupit od smlouvy v ptipad¢, ze dojde k naplnéni okolnosti uvedenych v predchozim
odstavci.

(5) Vztah mezi ZUBOZ a klientem musi byt zaloZen na vzijemné divéfe. Klient musi byt
bezprostfedné po uzavieni smlouvy informovén o znalci, resp. o sloZeni znaleckého tymu,
ktery bude dany znalecky posudek zpracovavat. V piipade, ze bude mit klient k tomuto
vyhrady, projedna feditel vzniklou situaci se statutarnim nebo odpovédnym zastupcem
klienta. V ptipad¢, ze feditel uzna sdélené ditvody za relevantni, ptistoupi k upraveé sloZeni
znaleckého tymu, které jiz bude definitivni.

(6) Pokud bude ¢len znaleckého tymu pii vypracovavani znaleckého posudku v kontaktu
s klientem, je jeho povinnosti vystupovat profesionaln¢, nestranné a objektivné. Musi byt
citlivy k postojim 1 emocim zastupct klienta a pfi jednani s nimi musi efektivné ovladat
uméni mezilidskych vztahti. Nikdy se vSak nesmi svym jedndnim podbizet ani vystupovat
arogantné ¢i povyseng.

6/8



VA[@][EY@)P4 Inalecky istav bezpecnosti a ochrany zdravi, 0.

Pravidla pracovnich postupi pro vykon znalecké cinnosti

Clanek 5
Odména za zpracovani znaleckého posudku

(1) Odmeéna za vypracovani posudku pro organy vetejné moci piedstavuje nahradu naklada
podle zékona, a to ve vysi odpovidajici mnozstvi ucelné vynalozené prace a odborné
naroc¢nosti vyzadované k provedeni potiebnych znaleckych ukond a za hotové vydaje
ucelné vynalozené v souvislosti s provedenymi znaleckymi ukony.

(2) Odmeéna za vypracovani posudku v ramci komer¢ni znalecké sluzby je sjednana smluvné,
a to na zakladé dohody mezi ZUBOZ a zadavatelem. Smluvni odména musi byt sjednana
pisemné pted zapocetim znaleckého zkoumani.

(3) Odménu za odvedenou znaleckou cinnost pfiznava znalci, resp. jednotlivym ¢leniim
znaleckého tymu a internimu oponentu feditel. Jeji vySe musi byt stanovena transparentné
s ohledem na miru zapojeni daného ¢lena do ¢innosti znaleckého tymu, vécnou naro¢nost
feSeni jemu svéfeného dil¢iho tikolu a dobu potiebnou pro jeho zpracovani.

(4) Vedlejsi naklady vzniklé v pfimé souvislosti s vykonem znalecké ¢innosti musi byt fadné
dolozeny.

(5) S etikou znalecké Cinnosti se neslucuje, aby znalec, resp. ¢len znaleckého tymu, mimo svou
odménu pfijimal od zadavatele/klienta dals$i honorafe, odmény, provize, jiné cennosti nebo
protiplnéni, pokud by byly spojeny s danou znaleckou €innosti.

Clanek 6
Micenlivost a odpovédnost

(1) Veskeré informace o zadavateli/klientu nebo o feSené kauze, které znalec, resp. €len
znaleckého tymu v pribéhu své znalecké €innosti ziska, je povinen udrZovat v diivérnosti
anesmi je vyuzit ke svému finanénimu nebo jinému prospéchu. Rovnéz je povinen zabranit
tomu, aby tyto informace mohly zneuzit tfeti osoby.

(2) Pokud by znalec, resp. ¢len znaleckého tymu v ramci své znalecké Cinnosti konané pro
ZUBOZ védomé podal nepravdivé, hrubé zkreslené nebo netiplné stanovisko, bude takovy
stav povazovan za podani nepravdivého znaleckého posudku a jednani v rozporu
s Etickym kodexem tistavu. Dana osoba bude zodpovédna za vzniklé disledky a bude vici
ni uplatnéna ndhrada pfipadné vzniklé finan¢ni Skody.

(3) V ptipad¢, Zze nastane situace uvedena v piedchozim odstavci, bude se ji zabyvat Eticka
komise, kterd Spravni radé¢ podd navrh na jeji feSeni. Konecné rozhodnuti o pfijatych
opattenich nalezi Sprévni rad¢.
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Clanek 7
Vzeti na védomi
(1) Vzeti na védomi vyjadiuje stav, kdy osoby zodpovédné za fadny vykon znalecké ¢innosti
byly seznameny:

a) s navrhovanym znénim znaleckého posudku;

b) s kritickymi pfipominkami interniho oponenta a se zptisobem jejich vypotadani;

¢) s kone¢nym znénim znaleckého posudku po zapracovani ptfipominek interniho

oponenta, k némuz jiz nemaji dalSich odbornych ¢i formalnich namitek.

(2) Osobami odpoveédnymi za fadny vykon znalecké ¢innosti podle piedchoziho odstavce jsou:

a) Zpracovatel posudku, ktery zodpovida za vytvoreni navrhu znéni znaleckého
posudku v souladu sjeho zaddnim a za vypofddani kritickych ptfipominek
interniho oponenta.

b) Interni oponent, ktery zodpovida za kritické zhodnoceni vypracovaného navrhu
znaleckého posudku a ptedlozeni pfipadnych ptipominek.

¢) Reditel, ktery zodpovida za kontrolu formalni spravnosti textu, provedeni
potiebnych jazykovych korektur a za vyhotoveni kone¢ného znéni znaleckého
posudku.

(3) Jménem ZUBOZ bere vydany znalecky posudek na védomi feditel. Je-li feditel v dané véci
podjaty, anebo nemize-li vzit znalecky posudek na védomi zjiného divodu
(napt. dlouhodoba pracovni neschopnost apod.), stvrzuje vzeti na védomi zastupce feditele.
Udaj o vzeti na védomi se uvadi na posledni strané znaleckého posudku, a to pied
znaleckou dolozkou. Udaj musi obsahovat jméno, podpis a datum.

(4) Znalec, resp. vedouci znaleckého tymu, je povinen vydany znalecky posudek osobné
stvrdit, doplnit nebo blize vysvétlit jeho obsah, pakliZze o to organ vefejné moci pozada
ufedni cestou.

Clanek 8
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice je zdvazna pro vSechny osoby podilejici se na znalecké ¢innosti ZUBOZ
nebo prichazejici do styku s diivérnymi informacemi tykajicimi se znalecké ¢innosti.

(2) Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni Spravni radou a G€innosti dnem 1. 1. 2026.
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